—
(@) perehdytys

Yli 1 000 000 suomalaisen
tyontekijan perehdytysjarjestelma



Kenen kayttoon suunniteltu?

* pk-yritykset

* kunnat

* seurakunnat

 yvhdistykset

* kaikki, joilla on velvollisuus perehdyttaa



Mita kaikkea sisaltaa?

 organisaation yleinen suunnitelma perehdyttamisesta

* henkilokohtainen perehdytyssuunnitelma

* organisaation yleinen perehdytysmateriaali

* tehtavakohtainen tyonopastus

* asiakkaan oma tehtavakohtainen opastusmateriaali (raatalointi)



Mita kaikkea sisaltaa?

» sahkoiset toimintaohjeet

* sahkoiset tyoohjeet

» perehdytyksen palautekeskustelu

* ns. Dashboard perehdyttamisen etenemisen seurantaan
 sahkoiset allekirjoitukset



Mita hyotya jarjestelmasta on?

 korvaa perinteisen paperimateriaalin

* kaikki materiaalit yhdessa paikassa

* kaikki kayttavat samaa jarjestelmaa

* ej vanhoja versioita hairitsemassa

* vastuuhenkilot tuottavat turvallisesti sisallon
» dashboard varmistaa, etta on tehty loppuun




Mita hyotya jarjestelmasta on?

 sahkoiset dokumentit ja allekirjoitukset
* mahdollisuus tulostaa ja allekirjoittaa perinteisesti

* mahdollisuus lisata kirjoitettujen ohjeiden lisaksi valokuvia,
liiltetiedostoja ja videoita

* kaytettavissa myos mobiilisti
* 0sa tyokaluista myos englanniksi



Kenelle soveltuu?

* uudet / nuoret tyontekijat

* esimiehet

* uuteen tehtavaan perehdytettavat
* sjjaiset

* harjoittelijat / opiskelijat
 kesatyontekijat
 vuokratyontekijat

* pitkalta vapaalta palaavat



Tyotehtavakohtaiset valmiit tyonopastukset

* toimistotyontekija / sihteeri

* myyjad

* myyntineuvottelija / myyntiedustaja

* siivooja / siistija

* kiinteistonhoitaja / huoltomies

* varastotyontekija / terminaalityontekija
 autonkuljettaja / koneenkuljettaja



Tyotehtavakohtaiset valmiit tyonopastukset

* autonasentaja / automekaanikko

* maataloustyontekija / eldintenhoitaja
 puutarha- / kasvihuonetyontekija

* opettaja

* sairaanhoitaja

* lahihoitaja / perushoitaja

* hitsaaja

* koneistaja / CNC-koneistaja



Tyotehtavakohtaiset valmiit tyonopastukset

* levyseppahitsaaja

* talonrakentaja / rakennusmies
* LVI-asentaja / putkimies

* sahkoasentaja / sahkomies

* ravintolatyontekija / tarjoilija



Tyotehtavakohtaiset valmiit tyonopastukset

* kokki / keittdja

* kahvilatyontekija

* pikaruokaravintolatyontekija
* elintarviketyontekija

* leipomotyontekija



Lisatietoa:


http://www.perehdytysjarjestelma.fi

Ottakaa meihin
vhteytta — kerromme
mielellamme lisaa!

Pro Pilvipalvelut
nannu.hirvonen@propilvipalvelut.fi
p. 050 63 882

pro)pilvipalvelut
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