
Yli 1 000 000 suomalaisen 
työntekijän perehdytysjärjestelmä



Kenen käyttöön suunniteltu?

• pk-yritykset 

• kunnat 

• seurakunnat 

• yhdistykset 

• kaikki, joilla on velvollisuus perehdyttää



Mitä kaikkea sisältää?

• organisaation yleinen suunnitelma perehdyttämisestä 

• henkilökohtainen perehdytyssuunnitelma 

• organisaation yleinen perehdytysmateriaali 

• tehtäväkohtainen työnopastus 

• asiakkaan oma tehtäväkohtainen opastusmateriaali (räätälöinti)



Mitä kaikkea sisältää?

• sähköiset toimintaohjeet 

• sähköiset työohjeet 

• perehdytyksen palautekeskustelu 

• ns. Dashboard perehdyttämisen etenemisen seurantaan 

• sähköiset allekirjoitukset



Mitä hyötyä järjestelmästä on?

• korvaa perinteisen paperimateriaalin 

• kaikki materiaalit yhdessä paikassa 

• kaikki käyttävät samaa järjestelmää 

• ei vanhoja versioita häiritsemässä 

• vastuuhenkilöt tuottavat turvallisesti sisällön 

• dashboard varmistaa, että on tehty loppuun



Mitä hyötyä järjestelmästä on?

• sähköiset dokumentit ja allekirjoitukset 

• mahdollisuus tulostaa ja allekirjoittaa perinteisesti 

• mahdollisuus lisätä kirjoitettujen ohjeiden lisäksi valokuvia, 
liitetiedostoja ja videoita 

• käytettävissä myös mobiilisti 

• osa työkaluista myös englanniksi



Kenelle soveltuu?

• uudet / nuoret työntekijät 

• esimiehet 

• uuteen tehtävään perehdytettävät 

• sijaiset 

• harjoittelijat / opiskelijat 

• kesätyöntekijät 

• vuokratyöntekijät 

• pitkältä vapaalta palaavat



Työtehtäväkohtaiset valmiit työnopastukset

• toimistotyöntekijä / sihteeri 

• myyjä 

• myyntineuvottelija / myyntiedustaja 

• siivooja / siistijä 

• kiinteistönhoitaja / huoltomies 

• varastotyöntekijä / terminaalityöntekijä 

• autonkuljettaja / koneenkuljettaja



Työtehtäväkohtaiset valmiit työnopastukset

• autonasentaja / automekaanikko 

• maataloustyöntekijä / eläintenhoitaja 

• puutarha- / kasvihuonetyöntekijä 

• opettaja 

• sairaanhoitaja 

• lähihoitaja / perushoitaja 

• hitsaaja 

• koneistaja / CNC-koneistaja



Työtehtäväkohtaiset valmiit työnopastukset

• levyseppähitsaaja 

• talonrakentaja / rakennusmies 

• LVI-asentaja / putkimies 

• sähköasentaja / sähkömies 

• ravintolatyöntekijä / tarjoilija



Työtehtäväkohtaiset valmiit työnopastukset

• kokki / keittäjä 

• kahvilatyöntekijä 

• pikaruokaravintolatyöntekijä 

• elintarviketyöntekijä 

• leipomotyöntekijä



Lisätietoa:

• www.perehdytysjarjestelma.fi

http://www.perehdytysjarjestelma.fi



